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	Wojewódzki Zakład Doskonalenia Zawodowego

45 – 301 Opole , ul. Małopolska 18  

tel. 077 40 03 300 ; fax. 077 40 03 301

  www.wzdz.opole.pl ; wzdz@wzdz.opole.pl


               Mamy przyjemność zaprosić Państwa na szkolenie;
„ Szkolenie z MS Excel dla osób początkujących ”
Szkolenie skierowane jest  dla osób początkujących, którzy chcą przyswoić wiedzę i umiejętności korzystania z arkusza kalkulacyjnego. 
Cel szkolenia :   szkolenie z podstaw obsługi arkusza kalkulacyjnego
-Przekazanie uczestnikom wiedzy z zakresu podstaw obsługi arkusza kalkulacyjnego w programie MS Excel 

-Poznanie przez słuchaczy możliwości programu MS Excel 

-Nabycie umiejętności posługiwania się arkuszami kalkulacyjnymi 

- Rozwój umiejętności oraz potencjalne możliwości zastosowania w pracy arkusza kalkulacyjnego

Program Szkolenia : 
- Arkusz kalkulacyjny 
- Uruchamianie programu 

- Okno programu 
- Nawigacja i zaznaczanie

- Rozmiary i liczba komórek

- Wprowadzanie danych 

- Arkusze i pliki
- Edycja danych 

- Formatowanie arkusza 

- Formatowanie danych

- Baza danych

- Ochrona danych

- Weryfikacja danych 

- Formuły 

- Konfigurowanie programu 
Czas szkolenia : 
Czas trwania szkolenia: 4 dni/ 24 godziny po 6 godzin dziennie 15.30 -20.00 
Cena szkolenia obejmuje : - 450,00 zł brutto 
· udział w szkoleniu 

· materiały szkoleniowe . 

· certyfikat uczestnictwa 

· catering  

Osoba do kontaktu: 
Seweryn Bargiel : 77 4003317
Elżbieta Adaszyńska :77 4003314

Tel. fax: 77 4003317

 MIEJSCE SZKOLENIA:

 Wojewódzki Zakład Doskonalenia Zawodowego w Opolu, 

ul. Małopolska 18

WYKŁADOWCY

                                           Specjalista z  zakresu informatyki 
Absolwent szkolenia otrzymuje zaświadczenie o ukończeniu kursu zgodne ze wzorem MEN.

Zgłoszenia pisemne, osobiste lub telefoniczne przyjmujemy w:

WZDZ Opole, ul. Małopolska 18

Ośrodek Kształcenia Zawodowego nr 7 pok. nr 9

Tel. 4003317, 4003314, fax 4003337
e-mail:    okz2opole@wzdz.opole.pl; kursy@wzdz.opole.pl 
  seweryn.bargiel@wzdz.opole.pl
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Należność (PKWiU 80.42.10 zwolnione od podatku) za uczestnictwo wraz z materiałami

wynosi : 450,00 zł x.........  (ilość osób) = ....................zł  

Ogółem należność w wysokości ....................... zł wpłacimy gotówką/przelewem* na konto 

Bank Zachodni  WBK S.A.  II Oddział Opole Nr 15109022420000000578068747           

Przyjmujemy do wiadomości, że wpłacona należność nie będzie zwrócona w przypadku nieobecności wyżej zgłoszonych z przyczyn niezależnych od organizatorów.

Upoważniamy Was do wystawienia  faktury VAT bez naszego podpisu, NIP.........................................

* niepotrzebne skreślić
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Główny księgowy


                                             Dyrektor/Prezes                                                                                                                        
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