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	Wojewódzki Zakład Doskonalenia Zawodowego

45 – 301 Opole , ul. Małopolska 18  

tel. 077 40 03 300 ; fax. 077 40 03 301

  www.wzdz.opole.pl ; wzdz@wzdz.opole.pl


Pragniemy przedstawić Państwu ofertę odnośnie kursu:


 

 Pracownik kadrowo-płacowy 

KURS SKIEROWANY JEST DO:

Osób posiadających min. średnie wykształcenie 

CEL KURSU: 

Przygotowanie do kompleksowej obsługi firmy, instytucji w zakresie kadr            i płac.

PROGRAM  KURSU

I. KADRY

· Prawo pracy wg Kodeksu Pracy

· Czas pracy

· Rodzaje umów o pracę i sposoby ich rozwiązywania

· Urlopy wypoczynkowe

· Dokumentacja i ewidencja kadrowa

II. UBEZPIECZENIA SPOŁECZNE

· Rodzaje ubezpieczeń społecznych i wysokość składek z tego tytułu

· Organizacja systemu ubezpieczeń społecznych 

· Obowiązki i prawa płatników i ubezpieczonych w systemie ubezpieczeń społecznych 

· Zasiłki

III. PŁACE

· Klasyfikacje wynagrodzeń

·    Minimalne wynagrodzenie za pracę

· Sposoby wyliczeń podstawowych składników wynagrodzeń

· Podatki m.in. dokumentacja podatkowa

· Obowiązki w zakresie sprawozdawczości i rozliczeń z ZUS (+ obsługa programu PŁATNIK) 

CZAS TRWANIA KURSU:

 – ok. 3-4 -m-cy – 100 h lekcyjnych

Kurs odbywa się w godzinach popołudniowych po godzinie16.00, po 5h lekcyjnych,            2-3 razy w tygodniu 

· Termin szkolenia:  
· CENA KURSU:  1000,00 zł ( tysiąc złotych) z VAT-em 
· Dla Firm, Instytucji bez VAT-u
MIEJSCE SZKOLENIA:

Wojewódzki Zakład Doskonalenia Zawodowego w Opolu, ul. Małopolska 18
WYKŁADOWCY:

Specjaliści z zakresu kadr i płac

ORGANIZATOR  KURSU:

WZDZ Opole, ul. Małopolska 18, 

Ośrodek Kształcenia Zawodowego nr  7, budynek H, pok. nr 09,10 
Tel. 77 40 03 314, 77 40 03 317  
e-mail:  seweryn.bargiel@wzdz.opole.pl, kursy@wzdz.opole.pl 
OSOBY DO KONTAKTU
 Seweryn Bargiel; 77 4003317
 Elżbieta Adaszyńska; 77 4003314

 Tel. fax.;77 4003317 
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Należność (PKWiU 80.42.10 zwolnione od podatku) za uczestnictwo wraz z materiałami

wynosi : 1000,00 zł x.........  (ilość osób) = ....................zł  

Ogółem należność w wysokości ....................... zł wpłacimy gotówką/przelewem* na konto 

Bank Zachodni  WBK S.A.  II Oddział Opole Nr 15109022420000000578068747           

Przyjmujemy do wiadomości, że wpłacona należność nie będzie zwrócona w przypadku nieobecności wyżej zgłoszonych z przyczyn niezależnych od organizatorów.

NIP.........................................

* niepotrzebne skreślić
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Główny księgowy


                                             Dyrektor/Prezes                                                                                                                       
